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Informacoes relativas a protecdo de dados pessoais dos colaboradores do Grupo
Elior

As presentes informacdes inscrevem-se no conceito mais lato do Grupo Elior de ser transparente relativamente a utilizacdo
dos dados pessoais que recolhe, em conformidade com os principios estabelecidos na politica de protecdo de dados pessoais.

O Grupo Elior protege os dados pessoais dos seus colaboradores e assegura-se de que a utilizacdo desses dados seja
responsavel, pertinente e transparente.

Este boletim informativo tem como objetivo informa-lo em geral sobre os diferentes tratamentos aplicados relativamente
aos seus dados pessoais. Um folheto informativo mais completo estd disponivel no sitio Web especifico
https://privacy.eliorgroup.net.

1. Que tipos de dados pessoais sao abrangidos?

Os dados pessoais tratados variam segundo a atividade da sua entidade de ligacdo, a sua funcdo e o seu tipo de contrato de
trabalho. Trata-se, nomeadamente, dos dados sequintes:

Os seus dados de identificacdo: apelido, nome prdprio, data e local de nascimento, nimero de seguranca social, dados
pessoais, dados de contacto da pessoa a contactar em caso de emergéncia, estado civil, regime matrimonial de bens, dados
relativos ao agregado familiar, se for caso disso, dados relativos ao seu estatuto de trabalhador estrangeiro, ...

A sua fotografia: que pode surgir no cartdo de acesso ao seu local de trabalho, na intranet ou em diversos suportes de
comunicacdo, ...

Os dados relativos a sua funcdo: os seus dados profissionais, o seu nUmero de inscricdo, o seu titulo do cargo, a sua posicdo
no organigrama, ...

Os dados relativos a entrada/saida do pessoal da empresa: processo de candidatura, resultados nos testes de recrutamento,
processos de manutencdo, documentos de termo de contrato, ...

Dados relativos ao seu percurso de formagdo, a gestdo do seu desempenho, bem como a gestdo da sua carreira: os seus
pedidos de formacdo, os balancos relativos aos programas de gestdo de talentos e de desempenho, as entrevistas
profissionais, as suas aspiracdes de mobilidade, a cdpia das mensagens de correio eletrénico trocadas no ambito da relacdo

empregador/empregado, ...

Dados relativos a sua remuneracdo e as suas regalias: o seu saldrio e todas as regalias acessodrias, as suas evolucdes
salariais, os seus dados bancarios, os documentos relativos aos seus encargos profissionais, transportes utilizados, multas
recebidas, as suas informacdes fiscais necessarias para a retencdo na fonte, os seus comprovativos de rendimentos
necessarios para a obtencdo de certas regalias ou prestacdes, ...

Dados relativos as suas auséncias e presencas: todos os documentos comprovativos de auséncia (doenca, férias excecionais,
licencas de maternidade, ...), os dados relativos as suas deslocacdes profissionais, se for caso disso, 0 acompanhamento dos
tempos de trabalho e do teletrabalho, ...

Dados relativos a sua situacdo de incapacidade ou invalidez: certificados médicos, declaracdes de acidentes de trabalho,
elementos ligados a pensdo de invalidez, processo relativo a qualquer ajustamento ou a qualquer medida de adaptacdo do

posto de trabalho, ...

Dados relativos as medidas disciplinares instauradas contra si e aos seus pedidos relativos as dificuldades encontradas no
trabalho: quaisquer dados relativos ao estabelecimento de sancdes ou pedidos em caso de litigio, ...

Os seus dados relativos aos sistemas de informagdo e de seguranca: videovigilancia, dados de ligacdo e utilizacdo dos
sistemas de informacdo, dados relacionados com o cartdo e com o acesso ao seu local de trabalho, se for caso disso, dados
recolhidos durante a credenciacdo de sequranca, ...

Os seus dados relativos a restauracdo: saldo, taxa de assisténcia a restauracdo, histdrico dos taldes de caixa, ...

Os seus dados relativos a seguranca e 3 salde no trabalho: os dados incluidos nos relatérios de auditoria, nos documentos de
avaliacdo dos riscos profissionais e nos relatdrios de incidentes, ...
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2. Para que principais finalidades utilizamos os seus dados pessoais?

A gestdo do pagamento e dos seus acessorios, a gestdo dos aumentos, dos planos de remuneracdo, a retencdo do imposto na
fonte, a colocacdo a disposicdo da folha de vencimento sob uma forma desmaterializada, ...

A gestdo da sua carreira e das agdes de formacgdo: a Declaracdo Unica de Contratacdo (DUE), os formularios de contacto, a
avaliacdo profissional, a gestdo de competéncias, a validacdo de experiéncia adquirida, a simulacdo de carreira, a gestdo da
mobilidade profissional e 0 acompanhamento de acdes de formacdo, ...

A organizagdo do trabalho: a gestdo das agendas profissionais e planeamento, a gestdo das deslocacdes, a gestdo das
aplicacBes para facilitar @ comunicacdo profissional, a gestdo das tarefas, a gestdo do tempo de trabalho, bem como o
acompanhamento dos seus dias de auséncia, o teletrabalho, os tempos despendidos, as afetacdes e o dispositivo de
continuidade da atividade, as medidas de adaptacdo do posto de trabalho, ...

A gestdo do servigo de restauracdo e de alojamento

A disponibilizacdo de recursos informaticos: a gestdo das ferramentas profissionais, o bom funcionamento dos servicos
informaticos, o acompanhamento, a manutencdo e o apoio do parque informatico, a gestdo dos diretérios informaticos e das
autorizacOes de acesso, a aplicacdo dos dispositivos de seguranca, ...

A seguranc¢a dos bens e das pessoas: o controlo dos acessos, 3 videovigilancia, os dispositivos de acesso as ferramentas
informaticas, se for caso disso, a habilitacdo ou qualquer outra autorizacdo especifica, a gestdo dos seguros, qualquer
procedimento relacionado com a satde no trabalho, ...

A gestdo do contencioso: exercer e defender os interesses do Grupo Elior no dmbito de um inquérito interno, de uma medida
disciplinar, de um litigio, de um pedido, de uma injuncdo ou de qualquer outro fim que envolva o Grupo Elior, ...

3. A quem transmitimos os seus dados pessoais?

As transferéncias para destinatarios internos no Grupo Elior, os seus dados pessoais sdo acessiveis ou podem ser
transmitidos internamente apenas as pessoas que precisam de ter acesso aos mesmos no exercicio da sua funcdo, a saber: a
direcdo dos recursos humanos, o seu superior hierdrquico, qualquer colaborador do Grupo devidamente habilitado: servicos
informaticos, servicos juridicos, gestdo e monitorizacdo da frota de veiculos (One Fleet), ...

As transferéncias para destinatarios externos, os seus dados podem ser transmitidos para fora do Grupo Elior, mas ndo sdo
comunicados a terceiros para fins comerciais.

Podem também ser efetuadas transferéncias fora do Espago Econdmico Europeu (EEE). Neste caso, essas transferéncias sdo
enquadradas por qualquer mecanismo que garanta um nivel de protecdo adequado e através de cldusulas juridicas
adequadas.

4. Quanto tempo guardamos 0s seus dados pessoais?

Os dados que recolhemos sdo conservados por um periodo determinado e para cumprir, no minimo, as nossas obrigacdes
juridicas e contratuais, um folheto informativo completo sobre a protecdo dos dados pessoais destinados aos colaboradores
do Grupo, fornecendo informagdes precisas sobre os prazos de conservacdo. Este folheto estd disponivel no sitio Web
especifico https://privacy.eliorgroup.net.

5. Quais sdo as medidas de seguranca tomadas relativamente aos seus dados pessoais?

A seguranca dos dados é uma questdo importante para o Grupo Elior. Existem muitas formas de proteger os dados pessoais,
sejam eles gquardados em formato eletronico ou em papel. Para acompanhar os seus colaboradores, o Grupo Elior mantém a
sua disposicdo um grupo de documentos regularmente atualizado, cuja aplicacdo é obrigatoria.

Para quaisquer davidas, pode consultar o Responsavel pela Seguranca dos Sistemas de Informacdo do Grupo Elior:
it.security@eliorgroup.com.

6. Quais sao os seus direitos relativamente aos seus dados pessoais?

Tem determinados direitos sobre os seus dados pessoais. A lista completa destes direitos figura no folheto informativo
completo acessivel no sitio Web especifico https://privacy.eliorgroup.net.

O Grupo Elior nomeou um responsavel pela prote¢do dos dados pessoais, que tem por missdo informar, aconselhar e
garantir a conformidade do tratamento com a regulamentacdo em matéria de dados pessoais. Tem por base a experiéncia de
uUmMa equipa como grupo e embaixadores.

Para quaisquer questdes relativas ao tratamento dos seus dados pessoais, pode consultar o responsavel pela protecdo dos
dados pessoais no sequinte endereco: gdpr-contact@eliorgroup.com.
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